SMERNICE

0 svobodném pristupu k informacim
Mateiska $kola ZVIDALEK, Kachlikova 17, 635 00 Brno

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup Mateiské $koly ZVIDALEK pii poskytovani informaci
podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisii.

Povinnym subjektem je Mateiska $kola ZVIDALEK, zastoupena feditelkou $koly.
2. Zakladni pojmy
Zadatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera zada o poskytnuti informace.

Informace-jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast zaznamenana na jakémkoliv nosici (listina,
elektronicky zdznam, zvukovy ¢i obrazovy zdznam).

Zverejnéna informace-informace, kterou lze opakovan¢ vyhledat (ifedni deska, web
Skoly, vyrocni zpravy).

Doprovodna informace-informace izce souvisejici s pozadovanou informaci (napf.
puvod, pocet, divod odepreni, doba trvani diivodu odepieni).

3. Zpisoby poskytovani informaci
Informace se poskytuji:
a) na zakladé zZadosti, b) zvefejnénim.
4. Poskytovani informaci na zakladé zadosti
4.1 Podani Zadosti
Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdrZi.

Z4dost 1ze podat:

e pisemné,

o celektronicky (e-mail, datova schranka),

o prostfednictvim formulafe na webu Skoly,

e Ustn¢; pokud ji nelze vyftidit ithned, sepiSe se o ni zadznam.
Nalezitosti Zadosti
Fyzicka osoba uvede:

e jméno a piijmenti,

e datum narozeni,

e adresu trvalého pobytu nebo bydliste,

e adresu pro dorucovani, lisi-li se.
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Pravnicka osoba uvede:

e nazev,
. ICO,
e sidlo,

adresu pro dorucovani, lisi-li se.

4.2 Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace
4.2.1 Neuplné, nesrozumitelné nebo obecné zZadosti
Pokud Zadost:

o neobsahuje nalezitosti, Skola vyzve Zadatele do 7 dnt k doplnéni; nedoplni-li do
30 dntl, zadost se odlozi,

e je nesrozumitelna nebo pfiliS obecna, skola vyzve zadatele do 7 dnli k upiesnéni;
neuptesni-li do 30 dnti, $kola vydéa rozhodnuti o odmitnuti,

e se nevztahuje k piisobnosti $koly, skola ji do 7 dnti odloZi a tuto skutecnost sdéli
zadateli.

O postupu se pofizuje zaznam.
4.2.2 Lhiita pro vyrizeni Zadosti
Informace se poskytuje do 15 dnti ode dne podani zadosti.
Reditelka $koly miize Ihiitu prodlouzit o maximalné 10 dni, a to z divodi:
e vyhledani rozséhlych informaci,
e nutnosti konzultace s jinym subjektem,
e nutnosti anonymizace vylouc¢enych udaju.
O prodlouzeni lhity a jeho divodech Skola zadatele prokazatelné informuje.
4.2.3 Poskytnuti informace

Informace se poskytuje:

o elektronicky,

e pisemné,

e osobnim pfedanim,

e nahlédnutim do dokument,

e pofizenim kopii.
Pokud je cast informace vyloucena (napt. osobni tidaje, obchodni tajemstvi podle § 504
obcanského zakoniku), Skola poskytne informaci po anonymizaci.

4.2.4 Uhrada nakladi

Skola miiZe poZadovat tthradu nakladu za:
e kopirovéani,
e technické nosice dat,

. oStovné
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o mimotadn¢ rozsahlé vyhledani informaci.
Pted poskytnutim informace Skola Zadateli sdéli vySi hrady. Pokud Zzadatel tthradu
odmitne, zadost se odloZi.

4.2.5 Castetné odmitnuti zadosti

Pokud Skola poskytne pouze ¢ast informace, musi o neposkytnuté ¢asti vydat
rozhodnuti o odmitnuti.

4.2.6 Evidence Zadosti

Skola vede evidenci zadosti, ktera obsahuje:
o datum podéni,
e zpiisob podani,
e obsah zadosti,
e zplsob vyfizeni,
e pfipadné tihrady,
e informaci o odvoladni nebo stiznosti.
4.2.7 Ukon¢eni Fizeni
Rizeni o Zadosti je ukon&eno:
e poskytnutim informace,
e odloZenim zadosti,
e vydanim rozhodnuti o odmitnuti,

e uplynutim lhity pro doplnéni nebo upiesnéni zadosti.
5. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

5.1 Davody odmitnuti
Rozhodnuti se vyda, pokud:
o informace neni v plisobnosti Skoly,
e zadost je netplna nebo neupiesnéna,
e poskytnuti informace je vylouceno zdkonem,
e jde o informaci vzniklou pfi pfiprave rozhodnuti,
o zadatel odmitl uhradit naklady,

e informace neexistuje.

5.2 Nalezitosti rozhodnuti
Rozhodnuti obsahuje:

e oznaceni povinného subjektu,

e (islo jednaci a datum,

e vyrok,

e pravni divod odmitnuti,

e odtvodneéni,

e pouceni o odvolani,

e podpis feditelky Skoly.
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5.3 Lhita
Rozhodnuti se vydava do 15 dni, ptipadné po prodlouzeni o 10 dnii.

5.4 Odvolani

Odvolani se podava do 15 dni u feditelky $koly. Skola jej predlozi krajskému tifadu do
15 dni.

Krajsky trad rozhodne do 15 dni.
5.5 Vysledky odvolani

Krajsky urad miize:
e potvrdit postup skoly,
o piikazat skole vyfidit zadost,

e pfevzit véc a informaci poskytnout sam.

6. Stiznost na postup pii vyrizovani zadosti

Stiznost mize podat zadatel, ktery:

e nesouhlasi s postupem skoly,

e neobdrzel informaci ani rozhodnuti,

o obdrzel jen ¢ast informace bez rozhodnuti o zbytku,

e nesouhlasi s vys$i thrady.
Stiznost se podava do 30 dnii. Skola ji predlozi krajskému tfadu do 7 dnii, pokud ji sama
nevyhovi.

7. Poskytovani informaci zverejnénim

Skola zveftejiuje podle § 5 zakona:

e zakladni informace o Skole,

e jmenovani feditelky,

e pravomoci a pusobnost,

o kontaktni idaje osob poskytujicich informace,

o ptehled pfedpist,

e postupy pro zadosti, stiznosti a odvolani,

e vyrolni zpravy,

e sazebnik thrad,

e seznam poskytnutych informaci.
Zvetejnéni probiha:

e na ufedni desce,

e nawebu skoly,

e v feditelné,

e ve vyrocni zprave.

8. Omezeni prava na informace

Informace se neposkytuji, pokud:

e jsou obchodnim tajemstvim (§ 504 obCanského zakoniku),
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o byly ziskany od osoby bez povinnosti poskytovat informace,
e se tykaji probihajiciho trestniho fizeni,

e by porusily ochranu dusevniho vlastnictvi,

e se tykaji osobnosti a soukromi fyzické osoby,

o vznikly pii pfiprave rozhodnuti.

Vyloucené tidaje se anonymizuji.
9. Uhrady nakladi

Sazebnik
e kopie A4 jednostranna: 3 K¢
o kopie A4 oboustranna: 4 K¢
e mimofadné vyhledani: prvni 30 min zdarma, poté 60 K¢ / 30 min
e postovné, cestovni naklady, telefon dle tarifa

e zéloha: 75 % ptredpokladanych nakladt

Uhrada je ptijmem gkoly.
10. Vyro¢ni zprava

Reditelka §koly zvefejni do 1. biezna vyroéni zpravu o poskytovani informaci.
Obsahuje:

e pocet zadosti,

e pocet odmitnuti,

e pocet odvolani,

e ptehled soudnich fizeni,

e pocet stiznosti,

o dalsi udaje dle § 18 zakona.
Zprava je soucasti vyro¢ni zpravy Skoly podle § 10 Skolského zakona.
11. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje smérnici ze dne 1. 12. 2017.

Ucinnost: 1. 9. 2026.

BC. H ana Digitalné podepsal

Bc. Hana Miskova
7 Datum: 2026.07.13

MiSkoVa ososie 0200

teditelka Skoly
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